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PLANEACION DIDACTICA POR PROGRESIONES
PLANEACION SEMESTRAL POR PROGRESIONES
Datos de identificacion

SERVICIO EDUCATIVO: SUBDIRECCION REGIONAL:

NOMBRE DEL PLANTEL: PREPARATORIA OFICIAL NO. 28 SEMESTRE: A

1
NOMBRE DEL (LA) DOCENTE: GABRIELA DIAZ RUIZ FECHA DE ELABORACION:

NOVIEMBRE 2024
UNIDAD DE APRENDIZAJE CURRICULAR: PERIODO DE REGISTRO DE
CALIFICACIONES
Cultura Digital |
11/11/2024 al 20/12/2024

LA UAC PERTENECE A:

Recurso Socio cognitivo

HORAS DE MEDIACION DOCENTE NUMERO DE SESIONES DEL SEMESTRE
48 48
FECHA DE APLICACION: PORCENTAJE DE REPROBACION DE LA ASIGNATURA:

19/08/24 al 23/01/25
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Metodologia didactica de la UAC

ENFOQUE DE APRENDIZAJE PRINCIPALES METQDOLOGI’AS'Y ESTRATEGIAS DIDACTICAS
(ACTIVO Y SITUADO) ESPECIFICAS DEL AREA O RECURSO
Mapas Conceptuales Mapeo Mental Los estudiantes pueden crear mapas mentales para visualizar la
Anadlisis de casos estructura de un ecosistema digital, las relaciones entre diferentes plataformas de
Précticas redes sociales.

Desarrollar actividades practicas en las que los estudiantes analicen su propia
presencia digital, gestionen la produccidon de archivos.
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Contexto educativo: interno y externo

CONTEXTO EDUCATIVO
1. Contexto externo del plantel.

La Preparatoria Oficial No. 28 se encuentra en C. Ote. 8 No. 248, Reforma, 57840 Cdad. Nezahualcdyotl, Méx., es parte del area
metropolitana del Valle de México, y se caracteriza por ser una zona densamente poblada con una mezcla de areas residenciales y comerciales.
La percepcidn de inseguridad atn es una preocupacién comin entre los residentes, porque se puede observar personas ingiriendo droga alrededor
de la escuela. La economia de esta area es predominantemente de clase media y media-baja. La mayoria de los residentes son trabajadores que
se desplazan a la Ciudad de México para trabajar en sectores como el comercio, la industria y los servicios. Existen mercados locales, pequefios
comercios y algunos negocios familiares que sostienen la economia local. La infraestructura comercial es variada, con presencia de tiendas de
conveniencia, mercados tradicionales, y negocios pequefios. La informalidad laboral es también una caracteristica significativa de la economia
local. La poblacidn es en su mayoria de clase trabajadora, con una gran cantidad de familias y personas jovenes. Es un area con una alta densidad
poblacional y diversidad en términos de edades y estilos de vida. El nivel de educacion promedio es de secundaria y preparatoria, y hay una
considerable cantidad de estudiantes y jovenes en la poblacion.

La escuela se encuentra entre un kinder, lecheria y puestos de comercio informal; por lo que se convierte en una zona muy transitada y atrae a
personas que se dedican a delinquir y al consumo de drogas. Lo que pone en riesgo a toda la poblacion escolar.

Elementos del contexto interno del plantel

En el plantel contamos con un edificio principal donde se encuentran distribuidos 5 aulas en el costado del edificio se encuentran distribuidos 3 aulas
mas. Dando un total de 9, las aulas no cuentan con las dimensiones suficientes para tener grupos de 50 0 mas. En cuanto al equipamiento, las 9 aulas
cuentan con proyectores y cable HDMI, para conexion a laptop. Dentro de la escuela podemos identificar oficinas como la de direccién, centro
administrativo, orientacién escolar que aun que sean pequefias se cuenta con ellas. También se cuenta con un laboratorio multidisciplinario, un centro
de computo donde podemos encontrar, 33 computadoras conectadas a internet, 4 pantallas de television para uso de las clases, un micréfono alambrico,
2 ventiladores, escritorio, micréfonos, audifonos, camaras digitales. Se cuenta con un area pequefia como sala de maestros equipada con escritorios,
sillas, television, sala, refrigerador, horno de microondas, estantes. Contamos con auditorio con una capacidad de 100 personas aproximadamente que
cuenta con sillas, mesas, acceso a internet, proyector. En el patio se puede visualizar una cafeteria donde se realiza la venta de alimentos preparados, una
dulceria todo esto se encuentra distribuido en un area de 1000 metros cuadrados. Quedando un patio muy reducido para el desarrollo de actividades de
deportivas o recreacion para la comunidad estudiantil. Por lo que cuando se les otorga a los alumnos un breve descanso entre clases debe de ser
escalonado.

Recursos Humanos. Contamos 67 docentes en ambos turnos, todos dentro de su perfil para impartir las asignaturas asignadas, 4 personas de intendencias,
4 personas con funciones administrativas, un director, un subdirector, un secretario escolar y 2 pedagogas A
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Evaluacion diagnostica
Primero I y Il del turno matutino

La evaluacién diagnostica fue contestada por 68 alumnos los cuales refieren los siguientes datos: 5.5% de los alumnos cuentan con promedio
de 6 a 6.9 se secundaria. 26.7 de 7 a 7.9, el 29.6 de 8 a 8.9 y el 43.2 % vienen con promedios de 9 a 10. Por lo que se deduce que esta
generacion de alumnos esta mas comprometida con sus logros académicos.

En cuanto a la distancia que recorren los alumnos para llegar a casa se observa que el 73.8 % vive a menos de media hora de distancia de la
escuela el 23 % vive a menos de una hora y el 3.3 % vive a mas de una hora. Esto nos permite observar que la gran mayoria de los alumnos
puede llegar a la escuela en recorridos y tiempos cortos lo que les facilita asistir de forma regular a las clases.

También la evaluacién nos muestra que el 100% de los alumnos cuenta con un celular propio que puede ser usado para el desarrollo de las
actividades de la clase. En cuanto al uso de computadoras de escritorio solo el 43.7 de los alumnos tiene acceso a una computadora en casa,
el 39.9 no cuenta con esta tecnologia, el 14.2% solicita prestada con un familiar una si es necesario y el 0.5 % de los alumnos tiene que ir a in
cibercafé para poder hacer tareas a computadoras. En cuanto al uso de internet en casa el 92.9 % de los alumnos cuenta con internet fijo
disponible en casa el 15.8 % no cuenta con dicho servicio, pero realizan recargas y el .10 % tiene que realizar el acceso a internet en un café
internet.

En cuanto al uso de aplicaciones especializadas en tareas para el desarrollo de actividades académicas el 56.8 % de los alumnos refiere
conocer las herramientas basicas como es un procesador de textos, un presentador grafico y una hoja de calculo. Pero que el uso de dichas
aplicaciones es muy basico.

La evaluacion nos muestra que el 54.6 % de los alumnos sabe utilizar un procesador de textos. 66.1 % sabe usar Classroom, el 59.9 % sabe
crear carpetas, el 73.2 % de los alumnos utiliza Facebook, 92.3 WhatsApp Web, 37.7 usa Twitter, el 78.7 usa Instagram El 37.2 usa ChatGPT
para sus investigaciones.

En cuanto a su convivencia familiar el 72 % de los alumnos vive con la familia conformada por papa, mama y hermanos, el 12% solo vive con
sumamay el 1.6 _% viven con su papa. Los alumnos refieren que sus tutores son alguno de sus padres. En cuanto a lo que se dedican sus
padres para mantener de forma econémica a su familia es: comerciantes, obreros, Empleados y un porcentaje muy pequefio alguno de sus
padres es profesionista.

Se les solicit6 a los alumnos que hablaran sobre su estado de salud actual y el 65.6% de ellos hacen referencia de que cuentan con un estado
de salud bueno, el 32.8 % dicen tener un estado se salud regular y el 1.6 % refiere que tienen alguna condicién que no les permite realizar
actividades comunes dentro de la escuela u hogar
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Transversalidad

1. Participacion en Proyectos Escolares /Proyecto de academia.

El enfoque transdisciplinario obteniendo proyectos colaborativos entre areas y recursos, donde se consideren diversas progresiones, permitiendo su abordaje desde el aula,
escuela y comunidad. Contribuyendo a la transformacion de la conciencia y a la generacion de propuestas de solucion a problemas reales del contexto local.

1. ¢Qué puede aportar la UAC a los conocimientos y experiencias de los otros Recursos Socio cognitivos, Areas de Conocimiento y a los
Ambitos de Formacion Socioemocional?

Para el estudiantado de EMS la investigacion digital les permitira recolectar, analizar y visualizar datos recuperados del mundo real. Su procesamiento automatizado los ayudara
a proponer una problematizacion y un tratamiento informado del fenémeno de investigacion. Este proceso requerira invariablemente de la bisqueda de informacion tedrica, la
operacionalizacion de variables, el empleo de plataformas, programas para el analisis de datos cualitativos (QDA), cuantitativos o para la realizacién de modelos, potencializando
tanto las areas de conocimiento (como ciencias naturales, humanidades, ciencias sociales) como los recursos socio cognitivos (como pensamiento matematico, comunicacion y
conciencia historica, asi como las areas del curriculum ampliado Bienestar emocional-afectivo, Cuidado fisico corporal y Responsabilidad social).

2. ¢Qué pueden aportar los otros Recursos, Areas de Conocimiento y recursos de la Formacion Socioemocional a (la nombre la UAC)?

El enfoque transdisciplinario obteniendo proyectos colaborativos entre areas y recursos, donde se consideren diversas progresiones, permitiendo su abordaje desde el aula,
escuela y comunidad. Contribuyendo a la transformacion de la conciencia y a la generacion de propuestas de solucion a problemas reales del contexto local.

Programacion semestral

1.1dentifica y aplica la normatividad que regula el uso del ciberespacio y servicios digitales; cuida su salud digital y el
medio ambiente, reconoce los criterios para la seleccion de informacion, la privacidad de la informacion del usuario, el 7 19 de agosto al 06 de septiembre
respeto de los derechos de autor, los tipos de licenciamiento de software y normas del uso de la informacién a través de
diferentes dispositivos tecnolégicos segun el contexto.

2. Reconoce su identidad como ciudadano en medios digitales con credenciales para acceder al ciberespacio y plataformas

para interactuar y colaborar de manera cotidiana conforme a la normatividad, seguridad, recursos disponibles y su contexto. 4 09 al 16 de septiembre
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3. Conoce Y utiliza los requerimientos, tipos de licenciamiento del software (navegadores, sistema operativo, niveles de
acceso) y hardware (conectividad), asi como las unidades de medida, sean de velocidad, procesamiento o almacenamiento 4 17 al 23 de septiembre
de informacion, para acceder a servicios tecnolégicos, al ciberespacio y a los servicios digitales conforme a los lineamientos
de uso y gestion de la informacion digital segtn el contexto.

4.Utiliza el ciberespacio y servicios digitales conforme a normatividad y al contexto personal, académico, social y
ambiental, para integrarse con seguridad en ambientes virtuales. 4 30 al 07 de octubre

5. Conoce y utiliza herramientas de productividad: procesadores de texto, hojas de calculo y presentaciones electrénicas
para acceder al conocimiento y la experiencia de ciencias sociales, ciencias naturales, experimentales y tecnologia, 11 08 de octubre al 06 de noviembre
humanidades, recursos sociocognitivos y socioemocionales segun el contexto.

6. Reconoce caracteristicas de una situacion, fenémeno o problemética de las ciencias naturales, experimentales y
tecnologia, ciencias sociales, humanidades o de su vida cotidiana para establecer alternativas de solucién conforme a su 6 11 al 22 de noviembre
contexto y recursos.

7. Desarrolla una estrategia que consta de una secuencia de pasos finitos, organizados en forma légica para dar respuesta a
una situacion, fenémeno o probleméatica de las ciencias naturales, experimentales y tecnologia, ciencias sociales, 3 25 al 29 noviembre
humanidades o de su vida cotidiana.

8. Conoce los diferentes métodos, técnicas o diagramas de flujo — 5 E (Enganche, Explorar, Explicar, Elaborar, Evaluar),
divide y venceras, método del caso, método del arbol de causas, método cientifico, disefio descendente, refinamiento por 4 02 al 09 diciembre
pasos- y aplica el méas pertinente de acuerdo

9. Utiliza elementos: dato, informacién, variables, constantes, expresiones, operadores ldgicos, operaciones relacionales, 3

operadores aritméticos y su jerarquia, estructuras condicionales, selectivas y repetitivas para modelar soluciones de manera 10 al 20 de diciembre
algoritmica.

10. Utiliza lenguaje algoritmico y de programacion a través de medios digitales para solucionar la situacion, fenémeno o 2 06 enero 14 de enero 2025

problematica.
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Criterios de acreditacion de la UAC y ponderacion
~ CRITERIOS PONDERACION

Investigaciones 10%
Actividades en clase (teoria) 20%
Précticas en sala de computo 60%

20 %

Proyectos transversales

Gabriela Diaz Ruiz

Nombre del (a) docente que Presidente de academia Subdirector escolar
elabora la planeacion
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PLAN CLASE POR PROGRESION

Momento 1. Identificar la progresion.

L emesmemealorse

e Disefia y elabora contenidos digitales mediante técnicas 5. Conoce y utiliza herramientas de productividad: procesadores de texto, hojas de calculo y
’ presentaciones electronicas para acceder al conocimiento y la experiencia de ciencias sociales, ciencias

métodos, y recursos tecnologicos para fortalecer Su naurales, experimentales y tecnologia, humanidades, recursos socio cognitivos y socioemocionales
creatividad e innovar en su vida cotidiana. seglin el contexto.
6. Reconoce caracteristicas de una situacion, fendmeno o problematica de las ciencias naturales,
experimentales y tecnologia, ciencias sociales, humanidades o de su vida cotidiana para establecer
alternativas de solucién conforme a su contexto y recursos.
7. Desarrolla una estrategia que consta de una secuencia de pasos finitos, organizados en forma l6gica
para dar respuesta a una situacion, fenémeno o problematica de las ciencias naturales, experimentales
y tecnologia, ciencias sociales, humanidades o de su vida cotidiana.

METAS
e M1 Interactiia de acuerdo a su contexto a través de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién, conocimiento y aprendizajes digitales, para ampliar su conocimiento y vincularse con su
entorno.
e M2 Colabora en Comunidades Virtuales para impulsar el aprendizaje en forma auténoma y colaborativa, innova y eficiente los procesos en el desarrollo de proyectos y actividades de su contexto.
CATEGORIAS* SUBCATEGORIAS*
S1 Comunicacion Digital
C1 Comunicacién y colaboracion S2 Herramientas digitales para el aprendizaje.

S3 Comunidades Virtuales de aprendizaje.
S4 Herramientas de Productividad

€33 ED LD ELD €D €D Eeedord €D €D €D €D €D €D €D
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Momento 2. Diseflar una actividad.
ACTIVIDADES DE APERTURA

PREPA 28

El docente presenta elaborara practicas que permitan a los estudiantes desarrollar la construccion de formulas en Excel para el desarrollo
ver la importancia de una hoja de calculo en el trabajo escolar y administrativo. Se presenta la solucion de problemas utilizando la técnica
de diagramas de flujo

CONTENIDOS INFERIDOS PROCESO DE ENSENANZA PROCESO DE APRENDIZAJE RECURSOS
DE LA PROGRESION. (ACTIVIDAD DOCENTE) (ACTIVIDAD ESTUDIANTE) DIDACTICOS
HOJAS DE CALCULO
; 4 Actividad 1 “Conceptos basicos de Excel” 1. Computadora
UL ES e R S A Los alumnos investigan cual es la funcion de una hoja de | 2. Celular
Uso de las hojas de célculo calculo. Identifica diferentes Softwares de Hojas de célculo. 3. Internet
) 4.  Aplicacién de
Que es el Excel Pase de lista _ Actividad 27 Identificacién de la pagina principal de Excel” Excel
Presenta al grupo la practica a desarrollar Los alumnos ponen atencion a la explicacion de los elementos | 5.  Memoria USB

Elementos de la ventana principal
de Excel

Tipos de datos usados en Excel
Aplicacion de la hoja de calculo en
actividades escolares

Aplicacion de la hoja de calculo en
procesos administrativos.

DIAGRAMAS DE FLUJO
Identificacion de la simbologia del
diagrama de flujo.

Solucién de problemas con el uso
de los diagramas de flujo

Dar una explicacion sobre los procesos de

cada actividad o practica de la clase.

principales de Excel.

Actividad 2 “Tipos de datos de Excel”
Los alumnos investigan cuales son los tipos de datos de Excel.

Actividad 3 “listas de promedios”
El alumno identifica que es una férmula y una funcién de Excel

Actividad 4 “Tipos de graficos”
El alumno investiga que es un grafico en Excel y los tipos de
gréficos.

Actividad 5. “Diagramas de Flujo”
El alumno investiga la simbologia usada para la construccion de un
diagrama de flujo

Actividad 6 “Solucionando problemas”
El alumno identifica los simbolos de inicio, fin y proceso de un
diagrama de flujo
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ACTIVIDADES DE DESARROLLO

CONTENIDO DE LA
PROGRESION.

HOJAS DE CALCULO
Que es una hoja de célculo
Uso de las hojas de calculo
Que es el Excel

Elementos de la ventana
principal de Excel

Tipos de datos usados en
Excel

Aplicacion de la hoja de
calculo en actividades
escolares

Aplicacion de la hoja de
calculo en procesos
administrativos.

DIAGRAMAS DE FLUJO
Identificacion de la
simbologia del diagrama de
flujo.

Solucién de problemas con
el uso de los diagramas de
flujo

€343

PROCESO DE ENSENANZA
(ACTIVIDAD DOCENTE)

Se reforzara la creacion de carpetas
y archivos en el trascurso de las
sesiones de este parcial de acuerdo
al avance de los alumnos ya que se
detecta que del 20 al 30% de los
alumnos en los grupos todavia no
cuentan con los conocimientos
suficientes para la manipulacion de
los mismos

Dar una breve explicacion sobre las
principales funciones de una hoja de
calculo.

Se dara explicacion es salon de
computo del funcionamiento de
cada seccion de la ventana de Excel.
Se mostrarda a los alumnos los
diferentes tipos de datos de Excel y
el registro de estos datos en las
celdas de una hoja de célculo

Se daré explicacion de el vaciado de
los datos de una tabla de gastos
anuales y los calculos para calcular
los totales de los gastos de | a tablas.
Se mostrard al alumno donde se
encuentra las herramientas de
graficos de Excel y la formacién de
Se explicara en el pizarron un
ejemplo de la solucion de un
problema a través de un diagrama
de flujo y la utilizacion de la
simbologia de dicha técnica.

PROCESO DE APRENDIZAJE
(ACTIVIDAD ESTUDIANTE)

Actividad 1: El alumno crea carpetas. Identifica la diferencia de carpetas y archivos.

Al igual que la eliminacién y copiado de los mismos. Identifica un arbol de directorio y crea,
elimina o cambia de nombre las carpetas y los archivos del &rbol de directorio. Pone contrasefias
a los archivos generados en las practicas.

Actividad 2 “Conceptos basicos de Excel”
Los alumnos escriben en su libreta que es una hoja de célculo. Y enlista ejemplos de Softwares
més utilizados en el mundo de hojas de calculo.

Actividad 3” Identificacion de la pagina principal de Excel”

Los alumnos entran a Excel realizan una captura de pantalla de la hoja principal de Excel e
identifican con flechas y cuadros de texto cada elemento de la ventana principal de la hoja de
célculo de Excel.

Actividad 4 “Tipos de datos de Excel”

Los alumnos investigan cuales son los tipos de datos de Excel. Y realizaran un cuadro de
comparacion que contenga el nombre del tipo de dato, su uso en Excel, y escribird ejemplos de
cada tipo de datos. Y construccion de formulas en Excel

Actividad 5 “Listas de Gastos”
El alumno identifica que es una férmula y una funcion de Excel. El alumno elabora una lista
de gastos y realizara sumas restas de los gastos anuales. Aplicando

Actividad 6 “Funciones y Tipos de graficos”

El alumno investiga que es un gréfico en Excel y los tipos de gréficos. El alumno reconoce
cuando se usan los diferentes tipos de gréaficos Excel. E identifica las funciones basicas de Excel
(Autosuma, Promedio, M&ximo, Minimo)

Actividad 7. “Diagramas de Flujo”
El alumno construye una tabla de la simbologia usada para el desarrollo de un diagrama de
flujo.

Actividad 7 “Solucionando problemas”

El alumno construye diagrama de flujo de un problema suma de 2 nimeros

El alumno construye diagrama de flujo de calculo del &rea de un circulo

El alumno construye diagrama de flujo para solucionar el teorema de Pitdgoras
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El docente presenta elaborara practicas que permitan a los estudiantes desarrollar la construccién de férmulas en Excel para el
desarrollo ver la importancia de una hoja de calculo en el trabajo escolar y administrativo. Se presenta la solucion de problemas
utilizando la técnica de diagramas de flujo.

RECURSOS
DIDACTIC
(OF]

1. Com
putad
ora

2. Celul
ar

3. Intern
et

4. Aplic
acion
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Excel

5. Libre
ta

6. Mem
oria
USB
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CONTENIDO DE LA
PROGRESION.

HOJAS DE CALCULO
Que es una hoja de calculo
Uso de las hojas de calculo
Que es el Excel
Elementos de
principal de Excel
Tipos de datos usados en Excel
Aplicacion de la hoja de céalculo
en actividades escolares
Aplicacion de la hoja de céalculo
en procesos administrativos.

la ventana

DIAGRAMAS DE FLUJO
Identificacion de la simbologia
del diagrama de flujo.

Solucién de problemas con el
uso de los diagramas de flujo
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ACTIVIDADES DE CIERRE

PROCESO DE ENSENANZA
(ACTIVIDAD DOCENTE)

Se mostrara en pantalla practicas desarrolladas frente a
grupo

Solicita impresiones de las actividades de tarea

Facilita una discusion en clase sobre los temas
presentados, haciendo preguntas para profundizar en la
comprension de los procesos aplicados en cada practica.
Resalta la importancia del uso de las aplicaciones de hojas
de célculo.

Organiza una discusién en la que los estudiantes
compartan voluntariamente la solucion de los problemas
planteados con la técnica de diagrama de flujo.

Revision y calificacion de las actividades realizadas en
clase.

PROCESO DE
APRENDIZAJE
(ACTIVIDAD
ESTUDIANTE)

Presenta la practica frente a grupo
Comenta como se realizaron los
procesos dentro de la practica.

Da sugerencias de mejora de su practica
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RECURSOS
DIDACTICOS

Computadora

Celular

Internet

Software de aplicacion
Excel

Memoria USB
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Momento 3. Evaluacion formativa

(Como Enfoque de evaluacion):
EVALUACION DIAGNOSTICA RESPECTO A LA PROGRESION

Creacion de carpetas y
Archivos

Cuestionario inicial
sobre conocimientos
previos de seguridad
digital y normatividad
en linea.

Precision en las
respuestas.

- ldentificacion de
riesgos  béasicos en
entornos digitales.

- Conocimiento de
normativas  digitales
bésicas.

Cuestionario en linea con Diagnostica por el
preguntas de opcion maltiple y de docente
respuesta abierta.
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EVALUACION FORMATIVA

Momento: Después de que el estudiante contesta la evaluacidon
1. Retroalimentacién individual en la evaluacién diagndstica diagndstica en su celular. La profesora revisa las respuestas y proporciona
comentarios personalizados para ayudar al alumno a identificar areas de

2. Retroalimentacién en tiempo real durante la investigacion grupal mejoray a orientar su aprendizaje en las siguientes actividades.

Durante la colaboracién en equipo para investigar el tema asignado.
Mientras los estudiantes trabajan en equipo, la profesora circula entre los

P — tacia flexiva tras [a b da de inf » grupos ofreciendo orientacidn y retroalimentacion inmediata sobre la
- hetroalimentacion retiexiva tras fa busqueda de intormacion calidad de la investigacion y el uso de herramientas digitales.

personal en linea.

3. Retroalimentacidn posterior a la presentacion de resultados

Después de que los estudiantes presentan los resultados de su

5. Retroalimentacidn escrita sobre la elaboracién de documentosy  investigacion. Profesory los compafieros ofrecen retroalimentacion sobre

listas la claridad, organizacion y creatividad de las presentaciones, asi como
sobre la correcta aplicacion de herramientas digitales

6. Retroalimentacidn en tiempo real durante el desarrollo del

S ‘ Después de que el alumno realiza la busqueda de su nombre en linea y
proyecto en aplicaciones de Office y Canva

analiza los resultados. Se analizan los hallazgos en términos de privacidad
y reputacién en linea, brindando retroalimentacién para mejorar la
comprension de la huella digital.

Tras la creacidon de documentos en Word vy listas de practicas seguras y
éticas. La profesora revisa los documentos elaborados, proporcionando
comentarios escritos sobre la precision de los ejemplos de normatividad
digital y la relevancia de las practicas seguras y éticas identificad

Mientras los estudiantes desarrollan el proyecto colaborativo en Canva.
La profesora proporciona retroalimentacién inmediata en relacién con la
aplicacion de normas de seguridad digital y la efectividad de la
colaboracién en equipo durante la creacidn del proyecto.
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EVALUACION SUMATIVA

EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DE LA PROGRESION PARA LA
ACREDITACION DE LA UAC

Cada una de las practicas contiene

Impresion de la identificacion de los
elementos principales de una hoja de
calculo.

Préactica digital de la lista de gastos
anuales.

Diagrama de flujo desarrollado a mano de

la solucién de area de un circulo.

Diagrama de flujo le la solucion del
teorema de Pitagoras

Formato del Archivo 60 %
Grabado del documento 10%
Impresién del documento 20 %

Fecha de entrega 10%.

Los diagramas de flujo:

Contienen la simbologia de Inicio y fin Bien
establecidos. 10 %

Uso de conectores de diagrama en la misma
pagina y conectores en paginas diferentes
10%

Uso del simbolo de decision con sus 2
vertientes (Si, No.) 20%

Presentacion del diagrama

En limpio, Fechado, ordenado, bien
dibujada la simbologia 10%

Solucion del problema 50%

Lista de cotejo

Lista de cotejo de observacion directa

Sumativa por el docente y auto
evaluacion
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Referencias bibliograficas

Referencias electrénicas
Inteligencia Artificial

https://chatgpt.com
https://quillbot.com/

https://gemini.google.com/?hl=es

Manuel de Excel
https://www.uv.mx/personal/llopez/files/2013/03/manual-microsoft-office-excel-2010.pdf

https://www.plenainclusion.org/wp-content/uploads/2022/02/Plena-inclusion-Murcia.-Guia-de-Excel.pdf

Gabriela Diaz Ruiz
Nombre del (a) docente que Presidente de academia Subdirector escolar
elabora la planeacion
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ACTIVIDADES PRIMER EXAMEN EXTRAORDINARIO

ESCENARIO
ACTI’\\'/(IDDAD CONTENIDO DE LA PROCESO DE APRENDIZAJE RECURSOS
PROGRESION. DIDACTICOS
(ACTIVIDAD ESTUDIANTE)
USO DE SOFTWARE Actividad 1 1. Computadora
1 Realiza la busqueda de su nombre en linea, tomando notas sobre la huella digital que encuentra 2. Celular
PROCESADORES DE de él. Elaboracion de un documento en Word sobre ejemplos de normatividad digital que 2' ISnot?t:/r\]/gtre de
TEXTO conocen. Y los resultados de su huella digital; considerando aspectos como privacidad, ' aplicacion Excel
HOJAS DE CALCULO reputacion, y qué imagen proyecta. 5. Memoria USB
Actividad 3 “LOS 17 OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE (ODS)DE LA
2 AGENDA 2020-2030”

Elaborar un documento en Word con las siguientes caracteristicas:

Elabora una portada con los datos de la escuela, los datos de la materia y los datos del equipo

en la pagina 1 (Disefio libre). Modifica los margenes a 2 cm. Cada uno, inserta un borde de

pégina de tu eleccion cambiando el color preestablecido, cambia la orientacién de la pagina a

HORIZONTAL, inserta el nimero de pagina al final de la pagina de cualquier estilo, inserta
3 la marca de agua con tu nombre y el de tu compafiero cambiando el color de la marca de agua

a color purpura, copia la informacion del tema de “LOS 17 OBJETIVOS DE DESARROLLO

SOSTENIBLE (ODS)DE LA AGENDA 2020-2030”. Copia la informacion del tema.

Aplica al documento el formato APA.

Graba el documento con el nombre de agenda

Entrega el documento impreso.

Actividad 3. “Museo digital”

1El alumno elige e investiga un tema de su “Los 17 Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS)
de la Agenda 2030

2.Desarrolla una presentacion de 10 diapositivas.

3.Inserta efectos de transicion.

4.Inserta botones de accion para enlazar cada diapositiva

5.Graba con audio los datos de su portada dentro de la presentacion

6.Graba la presentacion en formato PPTX, PDF y video si la aplicacion lo permite

Actividad 4 “Funciones y Tipos de graficos”

El alumno investiga que es un grafico en Excel y los tipos de graficos. Elabora un documento
en Word y aplica el formato APA donde se muestre los diferentes tipos de gréaficos de Excel.
Y tabla de funciones basicas de Excel. Entrega documento impreso



